Dovlet imtahan Markazi

Kondallulerla ig Gzra koordinator (muddatli)

Vazifanin magsadi:

Dovlet imtahan Merkezinin konillulerle isinin  sistemli sokilde teskili ve

alagelandiriimasini tamin etmak, kontllularin calb olunmasi, se¢imi, hazirlanmasi ve

foaliyyetinin koordinasiyasini hayata kecirmak, onlarin Merkazin fealiyyat ve

tadbirlerinde semarali igtirakina destak gostermak.
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9mak funksiyalari:

Markazin konullularls is prosesini planlasdirmaq ve slagslandirmak;
Struktur bélmalerin konullilera olan ehtiyacini muayyanlasdirmak;
Kondllulerin calb edilmasi ve se¢im prosesini toskil etmak;

Konallhlerin fealiyyat istigamatlari Gizra bolgisini hayata kecirmak;
Konullulers fealiyyat istiqamatleri, vezifeleri, davranis qaydalari ve
masuliyyatleri barede muvafig telimatlarin verilmasini temin etmak;
Kondllulerin Markazin layihe, tadbir ve digar faaliyyatlerinde istirakini
alagelandirmak, is bolgusunu aparmaq va faaliyyst prosesini izlemak;
Konallilerle mitamadi kommunikasiya qurmaq, onlarin muracist, toklif
va ehtiyaclarini dyranmak, zaruri masalalarin operativ hallini tamin
etmak;

Konullulerin fealiyyastinin davamiyyatini ve naticalerini izlemak, mivafiq
malumat bazasinin va ucotun aparilmasini temin etmak;

Kondllulerden  muitemadi  geribildiim  almag ve  naticeleri
Umumilesdirmak;

Konallhlerin faaliyystinin giymatlandirilmasi prosesini tagkil etmak;
Konallilerin motivasiyasi va fealiyyate baghliginin artirlmasi Uzre
tesabbuslar hazirlamaq;

Faal konullulerin taninmasi ve tesviqi Uzre takliflar vermak;



e Konullaluk faaliyyeti Uzre hesabat va statistik malumatlar hazirlamagq;

e Kondllulerle is Uzra qabaqcil tecriibaleri arasdirmaq ve tatbiqi ile bagli
toklifler hazirlamaq;

e Aidiyyati struktur bélmalerle koordinasiyani tamin etmak;

e Zoarurat yarandiqgda Markazin tagkil etdiyi imtahan, misahibs ve digar
toedbirlards daxili qaydalara uygun olaraq istirak etmak;

e Rahberlik terafindan verilmis diger tapsiriglari icra etmak.

<3 Talab olunan bilik va bacariqlar:

e Alitahsil;

)
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e MS Office programlarinda serbast islomak bacarigi;

e Azarbaycan dilini yiksak saviyyads; ingilis dilini orta saviyyada bilmak;

e Komanda ve muxtalif istirak¢i qruplari ile islemak bacarigi;

e Guclu tagkilatciliq ve koordinasiya bacarid;

o Effektiv sifahi va yazili Unsiyyst bacard;

e Malumatlar sistemlagsdirmak va hesabat hazirlamaq bacaridi;

e Masuliyyatlilik, tagabbuskarliq ve naticeydonumlalik;

e Analitik disinma va problem hall etma bacard;

e insan resurslarinin idars edilmasi, gencloerle is, kénUllilik programlarinin
koordinasiyasl, layihalerin ve ya tadbirlarin teskili istigamaetinde is tacribasi

ustunlukddr;

Miraciat qaydasi:

Namizadlar 27 sentyabr 2026-ci il tarixinadak https://portal.dim.gov.az/HR/ linkina

daxil olaraq “konullUlerle is Uzra koordinator” vakansiyasini secgib elektron muaraciet
formasini doldurmali ve gondarmalidirlar. Yalniz ilkin se¢im talablerine cavab veran

namizadlerle alags saxlanilacaqdir.
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